
Temeljem članka 31. Statuta Tehničkog fakulteta Sveučilišta u Rijeci, dana 8.2.2022. god. 
donosim 

ODLUKU 
o osnivanju Ureda za projekte i transfer tehnologija 

Članak 1. 
Ovom se Odlukom osniva Ured za projekte i transfer tehnologija (dalje: Ured), kao 
unutarnja ustrojbena jedinica Tehničkog fakulteta Sveučilišta u Rijeci (dalje: Tehnički 

fakultet). 

Sjedište i mjesto obavljanja djelatnosti Ureda jest pri Tehničkom fakultetu u Rijeci, 
Vukovarska 58, s mogućnošću djelovanja i izvan sjedišta Tehničkog fakulteta. 

Članak 2. 
Svrha osnivanja Ureda jest obavljanje sljedećih aktivnosti: 

savjetodavna, operativna i administrativna potpora u prijavi i provedbi domaćih i 
međunarodnih projekata, s ciljem osiguravanja visoke kvalitete  znanstveno- 
istraživačkih i stručnih projekata, prepoznatljivosti 1 konkurentnosti Tehničkog 
fakulteta uz izradu potrebne relevante dokumentacije, 
kontinuirano praćenje, evidencija i analiza podataka o projektima i projektnim 
aktivnostima, 

procjena rizika provedbe pojedinih projektnih prijava, 

redovito prikupljanje informacija i obavještavanje djelatnika o mogućnostima 
financiranja znanstveno-istraživačkih projekata te otvorenim pozivima i natječajima za 

dodjelu projekata, 

službena komunikacija i suradnja s nadležnim regulatornim tijelima u sustavu 
upravljanja i kontrole korištenja sredstava, 
pomoć u koordiniranju komunikacije s partnerima, 
potpora zaposlenicima vezano uz pitanja zaštite intelektualnog vlasništva, 

sudjelovanje u pripremi podloga, predložaka i nadopuna projektnoj dokumentaciji 
(pisma podrške, potvrde Porezne uprave, izvodi iz sudskog registra, suglasnosti i izjave 

koje potpisuje čelnik institucije 1 sl.) u svim fazama prijave i provedbe projekata, 
sudjelovanje na radionicama i informativnim danima vezanim uz pojedine pozive i 
natječaje te organizacija i provedba edukativnih aktivnosti vezano uz specifičnosti i 
procedure prijave i provedbe projekata, 
vođenje arhive projekata i sudjelovanja djelatnika fakulteta u projektnim aktivnostima 
te osiguranje njihove vidljivosti, 
izvještavanje. 

Ured obavlja djelatnost pod nazivom Tehničkog fakulteta i svojim nazivom, a 
njegovom djeatnošću i poslovanjem prava i obveze stječe Tehnički fakultet.



Članak 3. 

U Uredu su, za početak rada, predviđena dva radna mjesta: 
1. Voditelj/fvoditeljica Ureda (Voditelj ostalih ustrojstvenih jedinica - položaj 1. 

vrste, koeficijent 1,406) — sredstva za plaću se osiguravaju iz sredstava redovne 
djelatnosti i projekata. 

2. Stručni suradnik/stručna suradnica (ostala radna mjesta I. vrste 1,115) - 
sredstva za plaću se osiguravaju 1z sredstava redovne djelatnosti 1 projekata. 

Shodno ukazanoj potrebi i osiguranim sredstvima, ustrojavat će se dodatna radna mjesta. 

Članak 4. 
Sredstva potrebna za početak rada 1 obavljanje djelatnosti (prostor, oprema 1 dr.) 
osiguravaju se iz sredstava redovne djelatnosti i projekata. 

Članak 5. 
Nadzor nad radom Ureda obavljat će prodekan za znanost i prodekan za poslovne odnose. 

Članak 6. 

Ured se osniva na neodređeno vrijeme, a prestaje s radom kad za njim prestane potreba, 
odlukom dekana. 

Članak 7. 
Odluka stupa na snagu danom donošenja i objavljuje se na internetskoj stranici. 

KLASA: 030-05/22-01/01 
URBROJ: 2170-57-01-22-1 

Prilog: popis i opis poslova radnih mjesta Ureda 

Dostaviti: 

1.) Prodekan za poslovne odnose prof. dr. sc. Ivan Štajduhar 
2.) Prodekanica za znanost prot. dr. sc. Marina Franulović 
3.) Služba općih i kadrovskih poslova 
4.) Financijska služba 

5.) Pismohrana Dekanata


