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Temeljem ¢&lanka 43. Statuta Tehnickog fakulteta SveuciliSta u Rijeci, Fakultetsko vijeée
na 4. sjednici odrzanoj 31. sije¢nja 2020. donosi sljededi

PRAVILNIK

0 zavrSnom radu, zavrSnom ispitu
i zavrSetku preddiplomskih sveuciliSnih studija

Clanak 1.
(1.) Ovim se Pravilnikom propisuje nacin prijave i izrade zavrSnog rada te postupak polaganja
zavrsnog ispita i zavrSetak preddiplomskih sveucilisnih studija.

Clanak 2.
(1.) Preddiplomski sveucilisni studij zavrSava izradom zavrSnog rada i polaganjem zavrsnog
ispita.

Clanak 3.
(1.) Fakultetsko vije¢e imenuje predsjednike, zamjenike i djelovode Povjerenstava za zavrsne
ispite preddiplomskih sveuciliSnih studija na rok od tri akademske godine, za svaki studij
posebno (dalje: Povjerenstvo).
(2.) Fakultetsko vijece imenuje predsjednika Povjerenstva i njegovog zamjenika iz redova
nastavnika u znanstveno-nastavnim zvanjima iz znanstvenog polja pojedinog studija. Zamjenik
predsjednika Povjerenstva mijenja predsjednika u sluéaju njegove odsutnosti ili sprije¢enosti
te obavlja i druge duznosti iz djelokruga Povjerenstva po ovlastenju predsjednika.
(3.) Fakultetsko vijece imenuje djelovodu Povjerenstva iz redova nastavnika ili suradnika.
Djelovoda Povjerenstva obavlja administrativne poslove, u suradnji s predsjednikom
Povjerenstva.
(4.) Rad Povjerenstva organizira predsjednik, a za svoj je rad odgovoran dekanu i Fakultetskom
vijecu.
(5.) Prije pocetka akademske godine, oglasava se plan rokova za odabir predmeta, primanje
zadataka i predaju zavrsnih radova.

Clanak 4.
(1.) Student upisuje predmet Zavrsni rad upisom u Sesti semestar studija, te sukladno
prethodnom dogovoru s nastavnikom nositeljem predmeta iz kojega ée izradivati zavrsni rad,
odabire predmet za zavrsni rad.
(2.) Student za izradu zavrsnog rada treba odabrati strucni predmet ili predmet koji izucava
neko od temeljnih podrucja upisanog studija.
(3.) Student moze dati pisanu preporuku potencijalnog poslodavca ili davatelja stipendije da
mu se zada zadatak vezan uz njihovu djelatnost. Takvom zahtjevu moze se ali ne mora
udovoljiti.

Clanak 5.
(1.) Mentor izraduje obrazac zadatka za zavr$ni rad putem ISVU sustava.
(2.) Po potrebi moguce je da uz mentora izradu zavrSnog rada nadzire i dodatni mentor ili
komentor u znanstveno-nastavnom zvanju.



(3.) Zadatak za zavrsni rad treba biti takav da student izradom rada pokaze sposobnost za
samostalan strucni rad i snalaZzenje u rjeSavanju problema iz odgovarajuceg podrudja. Po
obimu zadatak mora biti takav da je ostvariv za 300 sati rada (10 ECTS-a).

(4.) Potpisane obrasce zadatka za zavrini rad mentor je duzan dostaviti predsjedniku
Povjerenstva u najmanje cetiri primjerka i to za studenta, dosje studenta, mentora,
predsjednika Povjerenstva i po potrebi za komentora.

(5.) Predsjednik Povjerenstva vodi brigu o moguénostima odnosno optereéenju potencijalnih
mentora.

Clanak 6.

(1.) Predsjednik Povjerenstva obavlja podjelu zadataka za zavrine radove studentima, prema
prethodnoj obavijesti. U istome tjednu studenti su se duZni javiti mentorima koji su duzni
studente upoznati s na¢inom rada, mjestom i vremenom izrade zavrSnog rada, nainom
izvjeSc¢ivanja o postignutim rezultatima, nacinom rjeSavanja problema koji se pojavljuju kod
izrade rada te ostalim pojedinostima vezanim uz izradu zavrsnog rada.

(2.) Ako student iz opravdanih razloga nije preuzeo zadatak za zavr$ni rad u propisanom roku,
isti moZe preuzeti najkasnije u roku od 30 dana.

Clanak 7.

(1.) Iznimno, student koji je tijekom studija izradio i objavio jedan ili vise radova za
odgovarajuci znanstveni ¢asopis ili znanstveni skup, na kojima je prvi autor i koji po tematici
odgovaraju podruéju studija, prije upisa predmeta Zavrsni rad i odabira predmeta, moze
podnijeti zahtjev predsjedniku Povjerenstva da se takav rad prizna kao zavrsni.

(2.) Predsjednik Povjerenstva ¢e odrediti mentora koji podnosi izvjesée Povjerenstvu, na
temelju kojega se moze donijeti odluka o priznavanju rada kao zavrsnog. Odluka Povjerenstva
o priznavanju rada kao zavrSnog mora biti jednoglasna te je tada daljnji postupak zavrsnog
ispita isti kao i za zavrsni rad. Ako objavljeni rad nije priznat kao zavrsni, student naknadno
odabire predmet za zavrsni rad i zadaje mu se zadatak.

Clanak 8.
(1.) Postavljeni je zadatak student duzan rjeSavati samostalno.
(2.) Tijekom izrade rada student je duzan o svom radu izvjeStavati mentora i s njim se
konzultirati.
(3.) Mentor je duzan pomagati studentu da pravilno shvati postavljeni zadatak i usmjeravati
ga na ispravna rjesenja te mora steci uvid u samostalnost rada studenta.

Clanak 9.
(1.) Tijekom jedne akademske godine planira se Sest rokova za prijavu i predaju zavrsnih
radova i zavrsne ispite.
(2.) Prijava zavrsnog ispita mora se izvrsiti preko ISVU sustava, prema objavljenim rokovima za
prijavu i predaju zavrsnih radova.
(3.) Temeljem prijave zavrsnog ispita, Sluzba studentske evidencije priprema dosje studenta
koji dostavlja djelovodi Povjerenstva.
(4.) Ako student tri puta prijavi zavrsni ispit, ispit ne poloZiili ispitu ne pristupi niti ga na vrijeme
ne odjavi, upucuje se na ponovni postupak prijave sukladno ¢lanku 4. ovoga Pravilnika.



Clanak 10.
(1.) Student prije predaje zavrSnog rada i zavr$nog ispita, mora imati poloZzene sve ispite i
ostvarenih najmanje 170 ECTS bodova.

Clanak 11.
(1.) Student predaje predsjedniku Povjerenstva u zakazano vrijeme jedan tvrdo uvezan
primjerak zavrSnog rada. Zavrsni rad potrebno je predati i u elektroni¢kom obliku sukladno
Uputama za izradu zavrSnih radova, koje su dostupne na mreznoj stranici Fakulteta.
Predsjednik Povjerenstva rad ¢e prihvatiti ako odgovara po formi i sadrzaju. Student je uz
zavr$ni rad duzan predati i izvjeSée o provedenoj provjeri izvornosti rada s potpisom mentora.
(2.) Zavr3ni se rad predaje predsjedniku Povjerenstva u propisanim rokovima prema ¢lanku 9.
stavak 1. Tvrdo uvezani primjerak rada i zavrsni rad u elektronickom obliku predsjednik
Povjerenstva dostavlja mentoru.
(3.) Rad se piSe i brani na hrvatskom jeziku. Preporuca se da zavrsni rad bude obima od 40 do
70 stranica, a zajedno s prilozima do 120 stranica. Rad mora biti napisan prema Uputama za
pisanje zavrsnih radova koje su objavljene na mreznoj stranici Fakulteta.
(4.) Ako student ne preda zavr$ni rad u rujanskom roku, obavezan se je upisati u sljedecu
akademsku godinu te tada zavr$ni rad moze predati u rokovima utvrdenim za tu akademsku
godinu.

Clanak 12.
(1.) Ako predsjednik Povjerenstva uoci da rad ima nedostataka u formi odnosno da nije izraden
sukladno Uputama za pisanje zavrsnih radova, a nedostaci su takvi da se mogu otkloniti u
kracem roku, dat ¢e studentu rok od najviSe tri radna dana za otklanjanje nedostataka i
predaju rada s otklonjenim nedostacima

Clanak 13.
(1.) U sluéaju kada mentor ne prihvati rad, student ne mozZe pristupiti zavrSnom ispitu i smatra
se da nije polozio zavrsni ispit.

Clanak 14.
(1.) Ako mentor stekne saznanja koja izvjesno ukazuju kako student nije samostalno izradio
zavrsni rad, rad se ocjenjuje negativnom ocjenom.
(2.) Student u tom slucaju ne moze pristupiti zavrSnom ispitu, a mentor ¢ée podnijeti prijavu
Stegovnom povjerenstvu za studente.

Clanak 15.
(1.) Student ¢iji je rad mentor prihvatio, pristupa zavrSnom ispitu. Zavrsni ispit odrzava mentor
unutar 7 radnih dana od dana predaje zavrSnog rada.
(2.) Ocjenu zavrsnog ispita donosi mentor na temelju ocjene rada i provjerom znanja studenta
iz materije zavrSnog rada.
(3.) Studentu koji je poloZio zavrsni ispit mentor upisuje ocjenu, pri ¢emu se ocjenjivanje vrsi
prema odredbama Pravilnika o studijima SveuciliSta u Rijeci.



Clanak 16.
(1.) Nakon uspjesno poloZenog zavrinog ispita, djelovoda Povjerenstva, u suradnji sa Sluzbom
studentske evidencije, aZurira podatke u registru. Ispravnost unijetih podataka potpisom
ovjeravaju predsjednik Povjerenstva i dekan.
(2.) Nakon uspjesno poloZenog zavrsnog ispita, djelovoda Povjerenstva odgovoran je da se
elektronicki primjerak zavrSnog rada dostavi Knjiznici Fakulteta.

Clanak 17.
(1.) Studentu koji je s uspjehom zavrsio studij i stekao akademski naziv sveuciliSni/a
prvostupnik/ca (baccalaureus/baccalaurea) inZenjer/inZenjerka, izdaje se diploma i dopunska
isprava o studiju.
(2.) Diploma koju izdaje Fakultet javna je isprava. Diplomom se potvrduje zavrsetak studija i
stjecanje odredenog akademskog naziva.
(3.) Diplomu potpisuje dekan, a ovjerava se suhim Zigom ili drugim odgovarajuc¢im postupkom,
sukladno aktima Sveucilista.
(4.) Promoviranje studenata koji su uspjesno zavrsili studij obavlja dekan Fakulteta i od njega
imenovani promotori, sve¢anim ¢inom promocije.
(5.) Sveuéilisnim prvostupnicima ce se, na njihov zahtjev, izdati uvjerenje o uspjeSno
zavrSenom studiju i steCenom akademskom nazivu i prije promocije.
(6.) Sadrzaj i oblik obrasca diplome te oblik dopunske isprave o studiju propisuje SveuciliSte, a
sadrzaj dopunske isprave o studiju propisuje nadlezni ministar.

PRIJELAZNE | ZAVRSNE ODREDBE

Clanak 18.
(1.) Tumadenje ovog Pravilnika ovlasten je davati dekan Fakulteta, svojim odlukama,
preporukama ili napucima.

Clanak 19.
(1.) Pravilnik stupa na snagu i primjenjuje se dan nakon dana objave na mreznoj stranici
Fakulteta.
(2.) Stupanjem na snagu i potetkom primjene ovoga Pravilnika prestaju vrijediti odredbe
Pravilnika o zavrsnom radu, zavrsnom ispitu i zavrSetku preddiplomskih sveudiliSnih studija od
29. lipnja 2011., KLASA: 003-05/11-01/05, URBROJ: 2170-57-01-11-1.

KLASA: 003-05/20-01/03
URBROJ: 2170-57-01-20-1



Pravilnik je objavljen na mreinoj stranici Fakulteta dana 31. sijeCnja 2020. te je na
snagu i u primjenu stupio dana 1. veljace 2020.




